附件4
南方医科大学研究生出国（境）事务办理流程

业务名称：研究生出国（境）申请

所需材料：《南方医科大学研究生出国（境）申请表》及国外邀请函、

          或会议通知等

	步骤
	流程
	承办岗位
	办理时限
	职责要求

	1
	






	研究生
	全年办理
	一、流程1-4：学生如实填写《南方医科大学研究生出国（境）申请表》，由导师、培养单位、研究生院对申请表内容进行审核。

二、流程5：由研究生院负责OA呈报呈批件，国际交流与合作处、财务处等单位严格按照《南方医科大学研究生出国（境）项目管理暂行规定》要求审核相关事项。

三、校领导审批后，由研究生院负责通知申请学生并组织学生进行出国（境）前教育及学籍等相关工作。

	2
	
	导师
	全年办理
	

	3
	
	培养单位
	全年办理
	

	4
	
	研究生院

培养办公室
	每周二上午、周四下午
	

	5
	
	研究生院
	OA流程结束即时完成
	


研究生申请





导师签字








培养单位


审核








研究生院


审批





报送OA，


国际交流与合作处、财务处会签；校领导审批。








